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1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét trinh tu, thu tuc, thoi gian thuc hién yéu cau thay dbi Chap
hanh vién.
2. PHAM VI

Quy trinh dugc ap dung ddi véi: Thu truong, cac Phé Thi truéng dugce phan cong,
Chap hanh vién, duong su trong vu viéc thi hanh an; cac phong, ban c6 lién quan gom:
Phong Nghiép vu & To chirc thi hanh an, Van phong Cuc Thi hanh an dén sy céc tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong; Bg phan 1 cua.
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan québc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan su s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Lut stra doi, bo
sung mdt sO diéu cua Ludt Thi hanh an dan sy so 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét so diéu cua Luét Thi hanh an dan su:

- Thong tur s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia Bo Tu phdp hudng dan mot
s0 thu tuc v€ quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan sy.
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su
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5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Cosophaply
- Luat Thi hanh 4n dan su s 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Ludt sira dbi, b
sung mot sb diéu cia Luat Thi hanh 4n dan sy sé 64/2014/QHI3 ngay
25/11/2014;
- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sb diéu cta Ludt Thi hanh an dan su;
- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia B Tu phap hudng dan mot
s6 thu tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dén su.
5.2 | Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao
1. Don d& nghi thay déi Chp hanh vién; gidy Gy quyén X
(néu co)
2. Chitng minh nhén dan, thé cin cudc hodc hd chiéu X
3.Ban an, Quyét dinh thi hanh an X
53 | S6 lwgng ho so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phéan 1 cua
5.6 |Léphi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC
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TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
B1 | Nop ho so dé nghi thay dbi | Puong su/ Gio hanh Pon dé nghi
Chap hanh vién nguoi dugce kit BM.NV.03.01
uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | B phan mot | Gio hanh |  Phiéu nhén don
nhdan don, hen ngay tra két cua chinh BM.NV.03.02
qua
B3 | Chuyén ho so cho phong | Bo phan mot | Ol ngay
chuyén mon/ Chap hanh vién clra
B4 | Tham dinh ho so: : | Lanh dao Cuc | 03 ngay
- Trudng hop yéu cau thay doi Cong van phuc dap
Chap hanh vién khoéng cé cin
ctr, ¢6 van ban tra 10i cho nguoi
c6 yéu cau ve vice khong co can
cr thay doi Chap hanh vién. ,
- Truong hop, yéu céu thay Quyét dinh thay
d6i Chap hanh vién c6 can cur do6i Chap hanh vién
thi xem xét, ra quy¢t dinh thay
doi Chap hanh vién
B5 | Trakét qua Bo phan mét | 01 ngay | Cong van phic dap
cura hoac TQuyé’t dinh
thay doi Chap hanh
vién
6. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 BM.NV.03.01 | Don dé nghi thay di Chap hanh vién
2. BM.NV.03.02 | Phiéu nhén don
7. HO SO CAN LUU
T Hé so luu
1. | Don dé nghi thay ddi chip hanh vién
2. | Quyét dinh thay d6i Chap hanh vién
3 Van ban phtic dap duong su/ ngudi duge uy quyén




